Zarzadzenie nr 129/XV R/2020
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu
zdnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie zasad powolywania i odwolywania nauczycieli akademickich na funkcje
opiekuna roku i adiunkta dydaktycznego, zakresu ich zadan i obowigzkow, zasad oceny
wywigzywania sie z tych obowigzkow oraz trybu przyznania i wyplaty dodatku
nauczycielom akademickim pelnigcym funkcje opiekuna roku i/lub adiunkta
dydaktycznego

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 85 ze zm.) w zwigzku z § 28 Regulaminu wynagradzania (zatgcznik
do zarzadzenia nr 62/XV R/2020 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 17
marca 2020 r. ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
. W celu organizacji dziatalno$ci dydaktycznej w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu
Medycznego we Wroctawiu (zwanego dalej ,,Uczelnig”), kierownik kazdej z jednostek,
powotuje  adiunkta  dydaktycznego i  powierza mu  obowigzki  zwigzane
z planowaniem i rozliczaniem obcigzen dydaktycznych nauczycieli akademickich.
. Funkcje adiunkta dydaktycznego moga petnic¢ nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni
na podstawie mianowania albo umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy, niezaleznie
od stanowiska, na ktorym sg zatrudnieni.
. Adiunkt dydaktyczny powotany jest do petnienia funkcji na czas nieokreslony, do momentu
odwotania przez kierownika danej jednostki i powotania w jego miejsce nowego adiunkta
dydaktycznego.
. Powotanie wigcej niz jednego adiunkta dydaktycznego w jednostce wymaga pisemnej zgody
prorektora ds. dydaktyki. Prorektor ds. dydaktyki podejmuje decyzj¢ na podstawie obcigzenia
danej jednostki oraz uzasadnienia kierownika.
. Informacj¢ pisemng 0 powierzeniu pracownikowi funkcji adiunkta dydaktycznego wraz z
opisem funkcji (wzor informacji stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia) oraz o
zmianie osoby pehnigcej t¢ funkcje, nalezy przesta¢ do Dzialu Organizacji Dydaktyki oraz do
wlasciwego dziekanatu, w celu aktualizacji danych jednostki organizacyjnej.
. Opiekuna roku powotuje i odwotuje dziekan wtasciwego wydziatu. Informacj¢ pisemng o
powierzeniu pracownikowi funkcji opiekuna roku oraz o zmianie osoby petnigcej te funkcje,
dziekan przesyta do pracownika oraz do wiadomosci Kierownika jednostki, w ktorej
zatrudniony jest pracownik.
. Powotany opiekun roku zobowigzany jest do podpisania opisu funkcji opiekuna roku (opis
funkcji stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia). Podpisany przez pracownika i
kierownika jednostki opis funkcji opiekuna nalezy przesta¢ do Dziatu Organizacji Dydaktyki.

§2
. Nauczycielowi akademickiemu pelnigcemu funkcje opiekuna roku i/lub adiunkta
dydaktycznego moze by¢ przyznany dodatek z tego tytulu. Dodatek ten wyptacany jest za



okres
od stycznia do grudnia kazdego roku kalendarzowego.
. Dziekanaty sporzadzaja zestawienia opiekunow lat i adiunktow dydaktycznych dwa razy
w ciggu danego roku kalendarzowego i przekazuja je do Dzialu Organizacji Dydaktyki
najpozniej do 30 czerwca (na okres lipiec-grudzien) i 20 grudnia (na okres styczen-czerwiec).
. Dziekanaty zobowigzane sg do biezgcego aktualizowania zestawienia opickunéw lat i
adiunktow dydaktycznych oraz niezwtocznego informowania o zmianach Dzialu Organizacji
Dydaktyki.
. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 2, stanowig podstawe ustalenia listy oséb uprawnionych
do otrzymania dodatku.

§3
Dodatek dla opiekunow lat moze by¢ przyznany po raz pierwszy za Okres 3 miesiecy
liczonych kolejno od stycznia, marca, lipca lub wrzesnia danego roku kalendarzowego, na
podstawie listy, o ktorej mowa w § 2 ust. 4. Decyzja o przyznaniu kazdego kolejnego
dodatku bedzie podejmowana na podstawie listy, o ktorej mowa w § 2 ust. 4 oraz oceny
wykonywanych przez opiekuna roku obowigzkow, o ktorej mowa w ust. 5, przeprowadzanej
przez wlasciwego dziekana i kierownika Dziatu Organizacji Dydaktyki.
. Wysoko$¢ przyznanego dodatku ustalana jest zgodnie ze wskaZznikiem procentowym
okreslonym w zalagczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Lista opiekunéw wraz z
wysokos$cig przyznanego dodatku zatwierdzana jest przez prorektora ds. dydaktyki.
. Dodatek bedzie wyptacany z dotu w systemie kwartalnym, za okres realizacji zwigkszonych
obowiagzkow: do dnia 25 stycznia (za okres pazdziernik-grudzien), do dnia 25 kwietnia
za okres styczen-marzec), do dnia 25 lipca (za okres kwiecien-czerwiec) oraz do dnia 25
pazdziernika (za okres lipiec-wrzesien) danego roku kalendarzowego.
. W odniesieniu do nowych opiekunéw lat lub w przypadku ich zmiany, podstawe przyznania
dodatku stanowi lista, o ktdrej mowa w § 2 ust. 4.
. Zakres gtoéwnych zadan i obowigzkoéw opiekuna roku okresla ,,Opis funkcji opiekuna roku”
stanowigcy zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
. Ocena wykonywanych obowigzkoéw przez opiekuna roku odbywa si¢ w systemie kwartalnym,
w okresie poprzedzajacym wyptate dodatku (w miesigcu styczniu, kwietniu, lipcu i
pazdzierniku) w oparciu 0 zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
. Opiekunowi przystuguje mozliwos¢ odwotania si¢ w ciaggu 5 dni roboczych od momentu
otrzymania wynikow oceny, o ktorej mowa w ust. 5, poprzez ztozenie wniosku do prorektora
ds. dydaktyki za posrednictwem Dziatu Organizacji Dydaktyki.

§ 4

. Dodatek dla adiunktow dydaktycznych moze by¢ przyznany po raz pierwszy
za okres 3 miesiecy liczonych kolejno od stycznia, marca, lipca lub wrze$nia danego roku
kalendarzowego, na podstawie listy, o ktorej mowa w § 2 ust. 4. Decyzja 0 przyznaniu
kazdego kolejnego dodatku bedzie podejmowana na podstawie listy, o ktorej mowa w § 2 ust.
4 oraz oceny wykonywanych przez adiunkta dydaktycznego obowiazkéw, o ktorej mowa w
ust. 5, przeprowadzanej przez kierownika Dziatu Organizacji Dydaktyki.



. Wysoko$¢ przyznanego dodatku ustalana jest zgodnie ze wskaznikiem procentowym
okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszego regulaminu. Lista adiunktow dydaktycznych
wraz z wysokos$cig przyznanego dodatku zatwierdzana jest przez prorektora ds. dydaktyki.

. Dodatek bedzie wyptacany z dolu w systemie kwartalnym, za okres realizacji zwigkszonych
obowiazkow: do dnia 25 stycznia (za okres pazdziernik-grudzien), do dnia 25 kwietnia
(za okres styczen-marzec), do dnia 25 lipca (za okres kwiecien-czerwiec) oraz do dnia 25
pazdziernika (za okres lipiec-wrzesien) danego roku kalendarzowego.

. W odniesieniu do nowych adiunktow dydaktycznych lub w przypadku ich zmiany podstawe
przyznania dodatku stanowi lista, o ktorej mowa w § 2 ust. 4.

. Zakres gtownych zadan i obowigzkow adiunktow dydaktycznych okresla ,,Opis funkcji
adiunkta dydaktycznego” stanowiacy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Zasady dokonywania oceny wykonywania obowiazkéw w poprzednim okresie
rozliczeniowym przez adiunktow dydaktycznego zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

. Adiunktowi dydaktycznemu przystuguje mozliwos¢ odwotania si¢ w ciagu 5 dni roboczych
od momentu otrzymania wynikow oceny, o ktérej mowa w ust. 6, poprzez ztozenie wniosku
do prorektora ds. dydaktyki, za posrednictwem Dzialu Organizacji Dydaktyki.

§5
Maksymalna wysoko$¢ dodatku, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, ustalona jest dla kazdego roku
kalendarzowego odrebnie, zarzadzeniem rektora.

§6
W przypadku nauczycieli akademickich petnigcych jednocze$nie funkcje opiekuna roku
i adiunkta dydaktycznego dodatek moze by¢ przyznany za kazda z tych funkcji
na podstawie odrgbnych ocen, o ktorych mowa w § 3 ust. 61 § 4 ust. 6.

W przypadku, gdy w jednostce organizacyjnej funkcje adiunkta dydaktycznego pelni wiecej
niz jeden nauczyciel akademicki, wysoko$¢ podstawy dodatku z tego tytutu dla kazdego
z adiunktow oblicza si¢ dzielgc stawke maksymalng dodatku dla jednostki, ustalong w
odrgbnym zarzadzeniu rektora, przez liczbe adiunktéw dydaktycznych.

§7
Ostateczng decyzje 0 przyznaniu 1 wysokosci dodatku podejmuje
prorektor ds. dydaktyki.
Dzial Organizacji Dydaktyki przekazuje do kwestora zatwierdzong przez prorektora
ds. dydaktyki list¢ opiekunéw lat i adiunktow dydaktycznych wraz z wysokoscig przyznanego
dodatku najpdzniej do 10 dnia miesigca nastepujacego po kwartale, ktorego dotyczy wyplata.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Rektora

Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu



prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
zgodnie z rozdzielnikiem UK



